
Pelizaeus-Gymnasium Paderborn
Geschäftsverteilungsplan 2018/2019
- tabellarisch - 
	                                                                     Schulleitung

	Schulleiter: Herr Dr. Lütke Westhues
Repräsentanz der Schule nach außen

Verantwortung für die Bildungs- und Erziehungsarbeit
Kooperation mit Schulträger, Bezirksregierung, Landesregierung

Personalführung, - entwicklung und –verwaltung

Finanzplanung und Stellenberechnung 

Unterrichtsverteilung 
Schulentwicklung und Schulprogrammarbeit

Verantwortung für die schulische Ausbildung der Referendare (Unterrichtsbesuche, Beratung, Beurteilung)
	Stellvertretender Schulleiter: Oliver Adami 
Unterstützung, Beratung und Vertretung des Schulleiters, 
Geschäftsverteilungsplan, Vertretungsplanung, Terminplanung, Finanzplanung,
Schulgebäude (Einrichtung, Ausstattung und Fremdbelegung),

außerunterrichtliche Angebote,

 Arbeits- und Gesundheitsschutz, Datenschutz,
Zusammenarbeit mit den Fachschaften,
Haus- und Pausenordnung, Bibliotheken, Schulveranstaltungen, Elternsprechtage


	                                                              Erweiterte Schulleitung

	Sekundarstufe I
	Sekundarstufe II

	5
	6
	7
	8
	9
	EF
	QI
	Q2

	Herr Brill (5-6)


	Frau Feldmann (7-9)
Mitarbeit: Herr Helbig
	Frau Steinert (EF-Q2)

	5A: ROD/NEL
5B: RSE/JA
5C: HAM/SW
5D: STÜ/RIM

5E: KOH/DK
5F: PI/ZF
5G: SZ/SAD
	6A: TA/BR

6B: MEI/RU

6C: WO/JE
6D: MÜ/TIS
6E: DE/EID
6F: GR/ANT 

	7A: GEH/JAK

7B: AM/BB
7C: NIG/RM
7D: KI/BIE
7E: BRA/ML
7F: DR/PÖL 

	8A: RIN/HAK
8B: HB/DOE
8C: FU/FA
8D: RI/KRE
8E: ELB/BW
8F: DUH/HM
	9A: KAU/WES
9B: DL/NO
9C: KIE/FIS
9D: BOR/GB
9E: HE/RAM
9F: SCH/PIC
	HIL
DR
	BRÜ
KIS

	WEL

STN


	Bereichskoordination

	Frau Meier
(Schulentwicklung, Schulqualität)
	Frau Schünemann
(Sprachlich-musisch-künstlerisches Aufgabenfeld)
Mitarbeit: Herr Gehlen
	Frau Hertel
(Gesellschaftswissenschaften)
	Herr Dr. Eckel
(Naturwissenschaften)


	Schulorganisation und Schulverwaltung

	Frau Dr. Bergmeier

Stunden- und Vertretungsplan / Statistik / Schuldatenverwaltung
	Frau Feldmann

Stundenplan 

	Herr Gussen

Vertretungsplan 
	Sekretariat

Kommunikation, Schulorganisation und Schulverwaltung

Frau Lüke, Frau Knaup
Herr Brand (Schulverw.-Ass.)


	Aufgaben
	Verantwortlichkeit / Ansprechpartner


	Beratung
	Frau Hertel / Frau Pfeffer /Frau Drüke (Beratungslehrerinnen SI/SII)

	Bibliotheken
	Herr Amedick

(Präsenzbibliothek/Schülerausleihbibliothek Unterstufe)
	Herr Brand

(Lehrerbibliothek)

	Disziplinar-ausschuss
	Herr Brill, Frau Feldmann, Frau Steinert

	Fahrten
s. auch Schüleraustausch
	Herr Tisius

(Kennenlernfahrt Jgst. 5,

Norderney, Jgst. 7)
	Herr Benseler

(Trierfahrt der Lateiner, Jgst. EF)
	Herr Gussen,

(Orientierungstage EF)
	Jahrgangsstufenleiter
(Studienfahrten Q2)

	
	Lehrkräfte der Jgst. 9

(Berlin-Fahrt)
	Lateinlehrkräfte der Jgst. 7 (Xantenfahrt, Jgst. 7)
	Deutschlehrkräfte Q2

(Weimar-Fahrt Q2)
	

	Festausschuss
	s. Schulleben

	Förderverein
	Frau Bornemann + Herr Duhe

	Fortbildung
	Frau Dr. Mignogna

	Fordern und

Fördern

(PFIFF)
s. auch Wettbewerbe
	Frau Janke 
(Schüler helfen Schüler)
	Frau Brügge (Begabtenförderung)
	N.N.
 (Mathematik)
	Frau Nelk 
(Englisch)

	Gastschüler
	Frau Große-Bley

	Gleichstellungs-fragen
	Frau Drüke (Vertreterin: Frau Bienek)

	Gottesdienste
	Herr Niemann 

(Organisation der Gottesdienste)
	Herr Gussen

(Organisation der Abiturgottesdienste)

	Homepage
	s. Öffentlichkeitsarbeit

	Krisenteam
	Herr Dr. Lütke Westhues/Herr Adami – Herr Brand – Frau Vogt, Frau Mowat-Raabe (Eltern) Frau Drüke, Frau Doerks, Frau Heilemann, Frau Hertel, 
Frau Meier, Frau Pfeffer, Frau Schünemann 

	Kooperation 

	Frau Jeremie

(dSPACE)
	Herr Pöhlker
(Volksbank Paderborn-Höxter-Detmold / FHDW)
	Herr Dr. Schelonke (Arbeitsagentur)
	Frau Meier

(LWL-Klinik)

	
	Frau Kister

(Theater Paderborn)
	N.N.

(Wewelsburg)
	Herr Dr. Eckel

(Universität PB - 
Department Chemie)
	

	Lehrerrat
	Herr Gehlen
	Frau Hilkenbach 
	Herr Kirchhoff
	Herr Rodemeyer
	Frau Nelk

	Lernbegleitung
	Frau Hertel/Koordination
Frau Funke, Frau Meier, Frau Müller

	Lernmittel 
	Herr Brand/Frau Knaup 
(Ausleihe u. Verwaltung Schulbücher)
Herr Duhe (Abfrage Schulbücher/Bestellzettel)
	Herr Kaup

(Religionsbücher)


	Medien
	Herr Brand
(AV Medien)
	Herr Brand
(Lernstatt-Rechner Mittel-und Oberstufe / Rechnerräume C 108/110)
	Frau de Lange

(Lernstatt-Rechner Unterstufe /Sprachlabor; Medienkoordination)
	Frau Dr. Mignogna
(Lernstatt für Lehrer /

sTEAM Lehrer)

	Medien-/ Methoden-curriculum
	Herr Brill, Frau Hertel

(Erprobungsstufe)
	Frau Meier
(Internet)

	Musikgruppen
	Herr Brill

(Nachwuchsorchester,

Konzerte)
	Herr Duhe

(Big Band)
	Herr Niemann

(Orchester)

	Herr Stake
(Schulchor )
	Herr Rodemeyer
(Unterstufenchor)

	Öffentlichkeits-

arbeit 
	Frau Brachmann

(Pressearbeit)
	Herr Hering

(Homepage)

	Praktikanten
	Herr Zielfeldt (Orientierungspraktikum/Praxissemester)

	Projekttage /

Pädag. Tage
	N.N.

	Referendare
	Frau Niggemann, Frau Rikus, Frau Kremer
(Ausbildungsbeauftrage)
	Herr Dr. Lütke Westhues

(Abschlussbeurteilung)

	Sammlungen


	Fachvorsitz
(Kunst)
	Frau Jeremie
(Biologie)
	Herr Dr. Eckel
(Chemie)
	Herr Dr. Eckel
(Physik)
	Herr Ramspott  (Erdkunde)
	Herr Kirchhoff (Sport)

	
	Fachvorsitz

(Englisch)
	Frau Dr Stroop
(Mathematik)
	Fachvorsitz

(Französisch)
	Fachvorsitz

(Latein)
	Fachvorsitz

(Spanisch)
	Fachvorsitz
(Russisch)

	
	Herr Rinschen
(Geschichte)
	Fachvorsitz

(Sozialwissensch.)
	Fachvorsitz
(Musik)
	Frau Nehm

(Hauswirtsch.)
	
	

	Schüleraustausch
	Herr Gehlen

(Le Mans)
	Herr Nowatzki

(Krakau)
	Frau Brachmann 
(Pskow)
	Frau Hachmann 
(Chile)



	Schülerzeitung
	Herr Amedick
	Frau Tanzmann


	Schule – Eltern
	Frau Meier 
(BEP – Runder Tisch)

	Schulentwick-lungsteam (SET)
	Frau Bienek, Frau Drüke, Herr Gehlen, Herr Gussen, Frau Dr. Mignogna Frau Schünemann

	Schulleben
	Frau Drüke

Herr Kirchhoff

(Varietéabend)
	Frau Nehm, Frau Kohaupt, Frau Bewernitz, Frau Rimrod, Herr Wiechoczek, 
Frau Müller [Kollegiunskasse]
(Festausschuss)
	Herr Hering

(Dokumentation Schulleben)
	Frau Blum-Brülke
(Geburtstage Pensionäre)

	Schulmann-schaften 
	Herr Amedick

(Volleyball)
	N.N.
(Tischtennis, Judo, Tennis)
	Herr Tisius

(Leichtathletik Waldlauf)


	Herr Zielfeldt
(Badminton)
	Frau Doerks

(Basketball)
	Herr Dirkes
(Fußball, Mittel-stufenturnier, Pele-Cup)

	
	Frau Drüke
(Schwimmen)
	Herr Kirchhoff

(Turnen)
	Herr Pölker
(Handball)
	
	
	

	Schulpartner-

Schaft
	Blindenschule (Pb)

(Frau Pfeffer)
	Ghana
(Herr Dirkes)

	Schülerfirma
	Frau Bienek

	Schulsanitäter
	Herr Kirchhoff

	Sicherheit
	Herr Dr. Eckel
(Naturwissenschaften)
	Herr Brand, Herr Nowatzki

(Brandschutz)
	Herr Kirchhoff
(Sport)
	Herr Fischer
(Gefahrstoffe)
	Stufenkoordination
(Verkehr)

	Soziales Lernen
	Frau Drüke



	Sporthelferaus-bildung
	Frau Meier

	Sprachen-zertifikate 
	Frau Große-Bley

(DELF)
	Frau Nelk
(Cambridge)
	Frau Blum-Brülke
(DELE)

	Studien- +Berufs- vorbereitung / KAoA
	Herr Dr. Schelonke

Praktikum SI/SII / KAoA
	Herr Dirkes

KAoA
	Herr Pöhlker
GEVA-Test

	Suchtprävention
	Frau Heilemann

	SV-Lehrer
	Frau Große-Bley
	Frau Jakobi-Bradic
	Frau Rustemeier

	Technik /

Reparaturen
	Herr Heinzel

(Gebäude A,B,K)
	Herr Schwiderski

(Gebäude C, Mensa, Sporthalle)

	Wettbewerbe
(regelmäßig)
	Herr Helbig

(Mathematik-Olympiade / Kanguruh-Wettbewerb)
	Frau Jeremie

(Pelestorms)


	Herr Pöhlker

(Börsenspiel, Schulbänker)

	
	Frau Janke (Koordinatorin),

Frau Bienek, Frau Falkenberg, Herr Gehlen, Frau Schünemann, Frau Tanzmann 

(‚Jugend debattiert‘)
	Herr Ramspott

(National Geographic- Wettbewerb)
	

	
	Frau Müller, 
(Vokabelolympiade Englisch)
	Herr Fischer

(Formel 1)

	Zeugnisse
	Herr Hering
	Frau Hilkenbach


Stand:06.03.19 (AD)
1

